CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI PLOIESTI
Administratia Parcului Memorial Constantin Stere Ploiesti

Adresa fiscala: D.N. 1 B, Km. 11+535, Ploiesti
Tel./Fax: 0244 / 275.972

Email: parcbucovzoo@yahoo.com

C.U.L: 14741896

NR. IESIRE:296/26.01.2023

RAPORT DE ACTIVITATE AL ADMINISTRATIEI PARCULUI MEMORIAL
»CONSTANTIN STERE” PENTRU ANUL 2022

Serviciul Public de interes local denumit «Admnistratia Parcului Memorial ,,Constantin
Stere” Ploiesti » este serviciu public infiintat prin Hotararea Consiliului Local al Municipiului
Ploiesti nr. 109 din 28.06.2002. Scopul principal al institutiei fiind de administrare si gestionare
bunurilor transmise apartindnd domeniului public al Municipiului Ploiesti.

Strunctura organizatoricd a Administratiei Parcului Memorial ,,Constantin Stere” Ploiesti,
este constituitd pe doud niveluri organizatorice si anume: un nivel central care constituie
conducerea centrald alcdtuita din servicii/birouri/compartimente si un nivel secundar format din
personal de executie (soferi, muncitor si muncitori necalificati).

in perioada de raportare — anul 2022 compartimentele functionale ale Administratia Parcului
Memorial ,,Constantin Stere” Ploiesti au desfasurat urmétoarele activitati:

DIRECTOR

In cursul anului 2022 Directorul Administratiei Parcului Memorial Constantin Stere
Ploiesti a:

— organizat, condus si gestionat activitatile unitatii conform legilor in vigoare;

— conceput si condus strategii, politici de conducere si dezvoltare a unitatii;

— selectat, angajat, sanctionat personalul angajat, conform legii;

— semnat contractele individuale de munca, contractele de gestiune, precum si actele
aditionale ale acestora si documente/documentatii specifice activitatii de personal in cadrul
institutiei;

— reprezentat §i angajat unitatea in relatiile cu tertii;

— desemnat 1inlocuitorul pe perioada de absentd si stabilt limitele de competentd si
responsabilitate a acestuia;

— emis si semnat decizii la nivelul institutiei;

— asigurat inventarierea generald, anuald a patrimoniului Administratiei Parcului Memorial
,Constantin Stere”, in conformitate cu prevederile legale;

— fundamentat proiecte de buget, de venituri §i cheltuieli proprii, in vederea supunerii spre
aprobare Consiliului Local Ploiesti;
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— coordonat defalcarea programului de activitati si bugetul aferent pe trimestre pentru fiecare
activitate in parte si stabileste masurile necesare indeplinirii acestora, transmitdndu-le ca sarcini
conducatorilor de servicii, compartimente functionale si directorului adjunct;

— organizat, coordonat §i condus activitatea de capturare, transport, adapostire, sterilizare,
hranire, asistenta medicald veterinara si/sau eutanasie a animalelor comunitare.

— controlat modul in care sunt indeplinite sarcinile din domeniul prevenirii si stingerii
incendiilor si a masurilor ce se impun potrivit legii;

— aprobat regulamentul intern al institutiei, precum si alte instructiuni de ordine interioara
prin care se reglementeaza intrarea si iesirea personalului din schimb, interzicerea accesului
persoanelor aflate in stare de ebrietate, conditiile de acces ale persoanelor stridine de unitate,
indatoririle salariatilor;

— asigurat, ca lucrarile de Intretinere, revizii si reparatii la utilaje, instalatii, sa fie efectuate
in termenele prescrise de normele tehnice;

— colaborat cu institutiile si serviciile din subordinea Consiliului Local Ploiesti in realizarea
efectiva a investitiilor destinate Administratiei Parcului Memorial ,,Constantin Stere”, inclusiv in
lista anexa la bugetul local aprobat de Consiliul Local.

— aprobt fisele de post ale intregului personal al institutiei;

— Intocmit si prezentat primarului, pentru aprobarea de citre Consiliul Local Ploiesti,
propuneri privind modificarea structurii organizatorice si/sau a numarului de personal al
Administratiei Parcului Memorial ,,Constantin Stere”

— Intocmit si prezentat Consiliului Local Ploiesti, ori de céte ori este necesar, rapoarte de
activitate ale Administratiei Parcului Memorial ,,Constantin Stere”;

— asigurat relatia cu presa in probleme de sesizari, articole, materiale, pentru promovarea
imaginii Administratiei Parcului Memorial ,,Constantin Stere” Ploiesti;

— detinut atributii specifice Comisiei de monitorizare si control intern managerial: analizat
Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial din cadrul APMCS Ploiesti si am
luat masuri In acest sens;

— aprobat Programul anual de dezvoltare a sistemului de control intern managerial al entitatii
publice;

— urmdrit realizarea si asigurat, ori de cate ori este necesar, actualizarea Programului de
dezvoltare;

— urmarit ca termenele prevazute in Programul de dezvoltare sd fie respectate si decide
masurile care se impun in cazul nerespectarii acestora;

— urmarit §i Indrumat compartimentele din cadrul entitatii publice, in vederea implementarii
activitatilor aferente Programului de dezvoltare;

— primit de la servicii/birouri/compartimente din subordinea entititii publice, prin
intermediul Secretariatului, raportari referitoare la progresele inregistrate in dezvoltarea sistemelor
proprii de control intern managerial, in raport cu Programul de dezvoltare a sistemului de control
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intern managerial, precum si referiri la actiunile de monitorizare, coordonare si indrumare,
intreprinse in cadrul compartimentelor;

— analizat Registrul de riscuri pe entitate §i ia masuri in acest sens;

— analizat Profilul de risc si limita de toleranta la risc la nivelul entitatii i ia masuri in acest
sens;

— analizat Informarea privind desfasurarea procesului de gestionare a riscurilor la nivelul
entitatii si ia masuri in acest sens;

— exercitat si alte sarcini stabilite prin hotarari ale Consiliului Local, legi sau alte acte
normative, precum si dispozitii ale Primarului Municipiului Ploiesti, pentru domeniul sau de
activitate;

— respectat normele de securitate si sdnatate in munca si P.S.1;

— participat, initiat, pregatit si sustinut activitdti culturale, informationale destinate
Administratiei Parcului Memorial ,,Constantin Stere”.

Director,
Sandu Stefan-Constantin
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DIRECTOR ADJUNCT

Subsemnata Ene Alina angajatd la Administratia Parcului Memorial ,,Constantin
Stere”  Ploiesti, 1in functia de Director Adjunct, in decursul anului 2022 am realizat
urmatoarele:

— am organizat, coordonat si condus activitatea Biroului Administrativ, Serviciului
Agrement, si Serviciului Spatii Verzi;

— Am supravegheat si raspuns de activitatea personalului din subordine;

— am asigurat supravegherea activitatii de intretinere si dezvoltare a Serviciului Agrement,
Biroului Administrativ si Serviciului Spatii Verzi, impreuna cu sefii ierarhici;

— am dispus in regim de maximad urgentd, avand latitudinea de a aloca toate
resursele specializate pe care le am in subordine, in vederea remedierii situatiilor generate de
disfunctionalitati ce au aparut in sectoarele pe care le coordoneaz;

— am propus strategii §i programe cu privire la domeniul de activitate pe care il
coordoneaz;

— am controlat prin sondaj prezenta personalului la locurile de muncd, aducand modificari
la pontaj asupra timpului lucrat, personal sau prin subalterni;

— am asigurat respectarea tehnologiilor adecvate si a normelor de calitate ;

— am asigurat conditii normale de desfiasurare a inventarierii anuale, conform deciziilor
interne date 1n acest scop;

— am controlat §i asigurat integritatea tuturor bunurilor primite cu inventar, participand
la receptia si la punerea in functiune a mijloacelor fixe nou achizitionate, prilej cu care avizeaza
actele Intocmite;

— am stabilit sarcini, atributii si rdspunderi pentru personalul din subordine pentru
domeniul sdu de activitate;

— am verificat si semnat documente personalul din subordine;

— am participat, initiat, pregatit si sustinut activititi culturale, informationale si de
agrement, depuneri de buchete de flori pe Aleea Scriitorilor, organizare festivitati precum:
Noaptea la zoo, Summer Fest sau Zilei Nationale, Targul de Craciun, Craciunul Animalelor.

— am exercitat si alte sarcini stabilite de conducerea Administratiei Parcului Memorial
“Constantin Stere” Ploiesti, pentru domeniul sdu de activitate.
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DIRECTOR ADJUNCT,
Ene Alina
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A. BIROUL ACHIZITII PUBLICE, CONTRACTE SI INVESTITII

In decursul anului 2022, Biroul Achizitii Publice, Contracte si Investitiia desfasurat
urmatoarele activitati:

> aprovizionarea cu materiale Tn baza referatelor intocmite de catre servicii/ birouri/
compartimentul din cadrul A.P.M.C.S. si aprobate de conducerea unitatii;

> verificarea facturilor emise de citre furnizorii de produse si prestatorii de servicii
pentru contractele aflate in derulare;

> participat la receptia cantitativa si calitativa in cadrul comisiei pentru receptie
cantitativd si calitativd pentru materii prime, materiale, obiecte de inventar, mijloace fixe si
echipamente si semnat NIR;

> semnat N.ILR in cadrul comisiei pentru receptie cantitativd si calitativd pentru
marfa magazine;

> intocmirea notelor justificative pentru a motiva alegerea procedurilor de achizitie
pentru diferite achizitii;

» intocmirea strategiilor de contractare, a caietelor de sarcini si a fiselor de date pentru
achizitiile de:

] Carburanti;

»  publicarea prin intermediul SEAP a invitatiilor de participare pentru procedura
simplificata si a documentatiilor de atribuire pentru contractele de furnizare:
. Carburanti;

»  participarea la sedintele de deschidere a ofertelor, intocmirea proceselor verbale ale
sedintelor de deschidere a ofertelor si a rapoartelor de atribuire pentru:

. contractelor de furnizare: Carburanti,

»  Publicarea pe SEAP a anunturilor de atribuire a:

] contractelor de furnizare: Carburanti,

Intocmirea proceselor verbale de selectie oferte si note de calcul a valorii contractelor
pentru:

»  servicii de medicina muncii - intocmit contract de prestari servicii cu S.C. ELITE
MEDICALS.R.L;

»  servicii de neutralizare deseuri medicale intocmit contractul de prestari cu SC
ACTIS SRL;

»  servicii mentenantd site — intocmit contract de prestari servicii cu SC MACCITY SRL;
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»  servicii de vidanjat toalete ecologice — intocmit contract de prestari servicii cu SC
ACTIV ECOPRO EXPERT SRL;

»  servicii de intretinere aplicatii software contabile - intocmit contract de prestari
servicii cu SC SIGADI SOFT SRL;

»  servicii de paza si protectie — Intocmit contract de prestari servicii cu SC DST SRL;

»  servicii de furnizare apd la PET de 19 | — intocmit contract de furnizare cu SC APA
TALEA SRL;

» intocmirea notelor de fundamentare si a proceselor verbale de selectie oferte pentru
obiectivele de investitie:

. tractoras cu remorcd,

. motopompd,

. proiectoare;

. prelata + structura metalica de sustinere;
. fantana decorativa;

= refulator (suflanta),

. tractor rider de gradina cu accesorii;
= trimmer tuns iarba (4 buc),

. atomizor (2 buc);

. motoferastrau (drujba) (4 buc);

. motoferastrau cu elagaj;

. magina de tuns iarba (2 buc);

. generator sudurd;

. sistem automatizare porfi plaja;

. sistem clorinare apa potabila;

= sistem WI-FI.

»  Negocierea clauzelor si intocmirea contractelor de produse/servicii/lucrari(proiectare +
executie) pentru obiectivele de investitie:

. tractoras cu remorcd,

. motopompd,

. proiectoare;

. prelata + structura metalica de sustinere;
. fantana decorativa;

. refulator (suflantd);

. tractor rider de gradind cu accesorii;

. trimmer tuns iarba (4 buc),

. atomizor (2 buc),

. motoferastrau (drujba) (4 buc);
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. motoferastrau cu elagaj;

. magina de tuns iarba (2 buc);

. generator sudurd;

. sistem automatizare porfi plaja;

. sistem clorinare apa potabila;

= sistem WI-FI.

Ll Retea electrica in parc (actualizare SF, PT §i executie, dirigentie de
santier),

. Retea alimentare cu apd addpost cdini (actualizare SF, PT si execufie,
dirigentie de santier),

= WC plaja (SF, PT si executie, dirigentie de santier),

= Bransament electric plaja (SF, PT si executie, dirigentie de santier),;

= Soclu si bust Regina Maria,

. Soclu si bust Regele Ferdinand,;

. Pug forat (SF, PT si executie, dirigentie de santier);

. Drum acces — studiu de fezabilitate;

. Parcare — studiu de fezabilitate;

. Alei asfalt (alee principala de acces, alei parc i gradina zoo);

. Adapost lei incalzire in pardoseald;,

= Alei asfalt — reabilitare;

. Adapost lei (gard despartitor).

» convocarea comisiei de receptie la terminarea lucrarilor pentru obiectivele de
investitie, participarea la receptia la terminarea lucrarilor si intocmirea proceselor verbale pentru

lucrarile:

Ll Retea alimentare cu apa adapost cdini (actualizare SF, PT si execufie,
dirigentie de santier);

. Bransament electric plaja (SF, PT si executie, dirigentie de santier);

= Soclu §i bust Regina Maria;

. Soclu si bust Regele Ferdinand,

. Alei asfalt (alee principala de acces, alei parc i gradina zoo);

. Adapost lei incalzire in pardoseald;

. Alei asfalt — reabilitare;

. Adapost lei (gard despartitor).

»  claborarea a Programului anual al achizitiilor (cu incadrarea in sumele prevazute in
BVC 2022) si actualizarea lui;
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» intocmirea documentatiei pentru obtinerea Certificatului de urbanism si a Autorizatiei
de construire a obiectivelor de investitie:

. Retea electrica in parc (actualizare SF, PT §i executie, dirigentie de
santier),

. Retea alimentare cu apa adapost cdini (actualizare SF, PT si execufie,
dirigentie de santier);

. WC plaja (SF, PT si executie, dirigentie de santier),

. Bransament electric plaja (SF, PT si executie, dirigentie de santier),

= Soclu §i bust Regina Maria;

. Soclu si bust Regele Ferdinand,

»  intocmirea actelor aditionale de prelungire a duratei la contractele de achizitie publica
aflate 1n derulare;

»  negocierea clauzelor si intocmirea contractului de achizitie publicd avand ca obiect
servicii de dirigentie de santier pentru obiectivele:

] Retea electrica in parc (actualizare SF, PT §i executie, dirigentie de
santier),;

= Retea alimentare cu apa adapost cdini (actualizare SF, PT si execufie,
dirigentie de santier);

. WC plaja (SF, PT §i executie, dirigentie de santier);

. Bransament electric plaja (SF, PT si executie, dirigentie de santier),

= Soclu §i bust Regina Maria;

. Soclu si bust Regele Ferdinand;

. Alei asfalt (alee principala de acces, alei parc i gradina zoo);

. Adapost lei incalzire in pardoseald;

. Alei asfalt — reabilitare;

. Adapost lei (gard despartitor).

» Initiat procedura de achizitie directa SEAP, achizitia si intocmirea proceselor verbale de
punere in functiune pentru urmétoarele:

. tractorag cu remorcd,

. motopompd,

. proiectoare;

. prelata + structurd metalica de sustinere;
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fantdna decorativa,

refulator (suflantd);

tractor rider de gradind cu accesorii;
trimmer tuns iarba (4 buc);
atomizor (2 buc);
motoferastrau (drujba) (4 buc);
motoferastrau cu elagaj;
masina de tuns iarba (2 buc),
generator sudurd,

sistem automatizare porfi plaja,
sistem clorinare apa potabila;
sistem WI-FI.

Sef Biroul Achizitii Publice, Contracte si Investitii
Manea Razvan
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B. BIROUL ADMINISTRATIV

Activitatea personalului Biroului Administrativ, desfasurata pe parcursul anului 2022:

» a asigurat evidenta, selectionarea, pastrarea si casarea documentelor inregistrate si
retinute in arhiva;

» a intocmit nomenclatorul cu termenele de pastrare a documentelor proprii;

» a asigurat circulatia personalului unitatii si a persoanelor din afard, potrivit normelor
proprii Administratiei Parcului Memorial “Constantin Stere”, a propus reguli de acces si a raspuns
de aplicarea acestora;

» a urmarit realizarea planului de paza al unitatii, stabilind necesarul de personal si
mijloacele tehnice de paza;

» a propus masuri specifice pentru asigurarea securitatii si sigurantei din punct de vedere
material si administrativ;

» a execuat instructaj de protectiec a muncii §i prevenire si stingere a incendiilor cu
personalul din cadrul biroului;

» a intocmit pontajele lunare pentru personalul biroului;

» aintocmit planificarea anuala a concediilor de odihna pentru personalul biroului;

» a intocmit informari si referate de necesitate pentru asigurarea cu materiale necesare
bunei desfasurari a activitatii in cadrul biroului si administratiei;

» a gestionat bunuri si a efectuat operatiunile de primire-predare in baza documentelor
legale aprobate;

» a verificat integritatea si securitatea locurilor de depozitare;

» aintocmit evidenta S.N.C.U.(subproduse nedestinate consumului uman);

» a verificat si semnat facturi fiscale privind prestagiile de servicii catre
A.P.M.C.S (consum energie electrica, gaze, telefon, etc);

> a initiat, pregatit si sustinut activitati culturale, informationale, educative, in conditii de
respectare a tuturor masurilor de sigurantd sanitard impuse pentru prevenirea transmiterii virusului
COVID-19;

» a exercitat si alte sarcini stabilite de conducerea Administratiei Parcului Memorial
»Constantin Stere” Ploiesti, pentru domeniul sdu de activitate;

» a preluarea notele telefonice, faxuri si e-mail-uri;

» a primit si verificat corespondenta internd si externd a institutiei, prin circuitul intern,
posta, curier, fax, e-mail etc;

» a inregistrat i repartizat documentele interne/externe, sesizari, s.a.;

» a tinut evidenta comunicarii la termen, in scris, a raspunsurilor la solicitari/informatii de
inters public;

» a administrat activitatea A.P.M.C.S. in mediul online.
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Sef Birou Administrativ,
Prisecariu Rizvan
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C.SERVICIUL FINANCIAR-CONTABILITATE

Organizat evidentd contabild In conformitate cu prevederile Legii nr.82/1991 si normele
specifice M.F.;

Asigurat  realizarea in  conformitate cu normele legale in vigoare a
activitatilor financiar-contabile ale wunitatii privind:

- darea de seamape baza de bilant ( trimestrial) ;

- integritatea patrimoniului;

- veniturile, cheltuielile sirezultatele financiare;

- balanta de verificare a conturilor sintetice ( lunar);

- contul de executie bugetard cu anexe conform NMF (lunar, trimestrial)

- plata si evidenta tuturor drepturilor banesti cuvenite salariatiilor.

- organizarea si desfasurarea Controlului Financiar Preventiv, activitate prin care
se verifici legalitatea si regularitatea operatiunilor efectuate pe seama fondurilor
publice sau a patrimoniului public, inainte de aprobarea acestora.

Analizat lunar executia bugetului de venituri si cheltuieli pe baza datelor din contabilitate;

Intocmit proiecte bugetului de venituri si cheltuieli impreund cu directorul Administratiei
Parcului Memorial “Constantin Stere” si participarea personald a celorlalti conducatori de
compartimente, cu fundamentarea corespunzdtoare veniturilor si cheltuielilor pentru fiecare
activitate in parte.

Prin H.C.L. nr. 49/10.02.2022 s-a aprobat bugetul de venituri si cheltuieli pentru anul
2022, rectificat prin H.C.L. nr. 321/29.07.2022, H.C.L. nr. 457/27.09.2022 si H.C.L. nr.
590/28.12.2022, dupa cum urmeaza:

»  VENITURI TOTAL - 17.240.000 lei
Din care: - venituri proprii - 1.880.000 lei
- subventii pentru sectiunera de functionare - 11.650.000 lei
- subventii pentru sectiunea de dezvoltare - 3.710.000 lei
» CHELTUIELI TOTAL - 17.240.000 lei
Din care: - cheltuieli de personal - 7.840.000 lei
- cheltuieli materiale - 5.590.000 lei

- alte cheltuieli -
100.000 lei
- cheltuieli de capital - 3.710.000 lei.
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Situatia realizarii veniturilor in anul 2022 se prezintd pe surse de finantare astfel:

e Venituri proprii: unitatea a inregistrat la data de 31.12.2022 venituri proprii in suma de
1.912.485 lei, cu rezultate semnificative inscriindu-se veniturile din agrement (1.276.678 lei),
venituri din folosire teren si dotari (385.586 lei), veniturile din capturari caini (245.783 lei) si alte
venituri (4.438 lei);

e Subventii: la data de 31.12.2022 institutia a incasat subventii pentru sectiunea de
functionare in suma de 10.859.424 lei si pentru sectiunea de dezvoltare suma de 2.110.121 lei.

Situatia cheltuielilor in functie de natura acestora se prezinta astfel:

s CHELTUIELI DE PERSONAL: A.P.M.C.S. a inregistrat in perioada raportatd un
numar mediu de 124 salariati carora li s-a calculat un fond de salarii in suma de 7.280.907 lei,
aferent acestui fond de salarii unitatea a constituit suma de 168.428 lei, reprezentand contributie
asiguratorie pentru munca, rezultand un efort cu munca vie de 7.449.335 lei. Aferent cheltuielilor
de personal au fost facute plati nete de casa in suma de 7.502.977 lei.

» CHELTUIELI BUNURI SI SERVICII - Pana la data de 31 decembrie 2022
institutia a inregistrat o cheltuiald de 5.675.479 lei cu plati nete de casd 5.171.835 lei.

ALTE CHELTUIELI:
Sume aferente persoanelor cu handicap neincadrate: pentru perioada raportatd s-au efectuat
plati in valoare de 97.097 lei cu cheltuieli in suma de 97.825 lei.

CHELTUIELI DE CAPITAL - In perioada 01.01-31.12.2022, din lista de investitii
aprobatd, s-au efectuat plati in suma totala de 2.110.121lei, cheltuieli rezultate din amortizare si
dare in public in valoare de 2.046.450 lei.

Exercitat controlul financiar preventiv in conformitate cu normele legale si intocmit registru;

Luat masuri ca actele reprezentand cheltuieli efectuate fara viza de control preventiv sd nu se
inregistreze pe costurile Administratiei Parcului Memorial ”Constantin Stere” si s sesizeze 1n scris
directorul unitatii pentru efectuarea cercetarilor si stabilirea persoanelor raspunzatoare de
producerea prejudiciului, in vederea Intocmirii actelor de imputare si recuperare.

Avizat propunerile de tarife si preturi pentru produsele si servicile prestate.

Organizat evidenta contabild a creantelor (clienti si debitori), emiterea documentelor legale
pentru incasarea la termenele prevazute in actele care au generat creantele in cauza si urmarirea
incasdrii acestora, inclusiv majorarile legale de intarziere.

Asigurat participarea personalului contabil la valorificarea inventarierii anuale a
patrimoniului si stabilirea diferentelor (plusuri si minusuri) rezultate in urma acesteia;
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Verificat i avizat cu privire la legalitatea propunerilor comisiei de inventariere in legatura cu
modul de inregistrare a minusurilor de inventar si operat in contabilitate inregistrarile de
regularizare a diferentelor;

Intocmit statele de platd a salariilor si alte drepturi legale cuvenite salariatilor in cadrul
Administratiei Parcului Memorial ”Constantin Stere”, pe baza listelor de pontaj si a statelor de
plata, din care preia elementele componente privind Tncadrarea si salarizarea salariatilor si semnat
statele de plata pentru control financiar preventiv.

Intocmit lunar balanta de verificare a conturilor contabile si sintetice si executia bugetului
Administratiei Parcului Memorial ”Constantin Stere” pe perioada cumulata de la Tnceputul anului
curent, iar trimestrial darea de seama contabila privind veniturile si cheltuielile.

Analizat permanent situatia disponibilului in banci si la casieria unitatii;

Intocmit permanent situatiile de plata catre furnizori in vederea decontirii facturilor;

Intocmit lunar executia bugetara pe total unitate si pe fiecare sector de activitate in parte si
urmarit incadrarea stricta a tuturor elementelor de cheltuieli in prevederile bugetare;

Analizat permanent situatia conturilor « clienti » si « debitori » prin inregistrarea
documentelor legale pentru incasarea la termenele prevazute, calculand dupa caz majorari de
intarziere;

Conform legislatiei in vigoare, inventariat anual toate elementele patrimoniale de activ si
pasiv cu inregistrarea acestora intr-un document vizat de D.G.F.P. Prahova denumit “registru de
inventar”;

Intocmit lunar registrul jurnal cu inscrierea rulajelor debitoare si creditoare;

Verificat si vizat deconturile de cheltuieli, dispozitiile de plata si incasare dupa caz,

justificarea avansurilor spre decontare, etc;

Intocmit lunar si anual situatii statistice privind numarul de personal, salariul mediu lunar, pe
domenii de activitate si le transmite la Centrul Judetean de Statistica,

Prezentat situatiile si documentele la controlul Curtii de Conturi.

Intocmit foaia colectiva de prezenta pentru personalul serviciului precum si planificarea
concediilor ;

Intocmit evidenta contabild gestiune animale- cont 361:

- note contabile:

- balante,

- lucrari conexe (inregistrare note de receptii, bonuri de consum, bonuri de
predare, transfer, restituire);

Intocmit evidentd primara si contabila si lucrdri conexe aferente conturilor de banci:-

- note contabile,

- balante,
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- plati nete cu incadrare in prevederile bugetare;

Intocmit evidentd primara si contabila si lucrari conexe aferente contului casa:

- verificare registru de casa,

- verificare casieri incasatori,

- intocmire dispozitii de platd/incasare,

- note contabile,

- balante,

- plati nete cu incadrare in prevederile bugetare;

Intocmit evidenta primara si contabild, conturilor de materiale -302.analitice (medicamente,
materiale, piese schimb, hrana animale, rechizite, regim special, ambalaje): -

- note contabile,
- Dbalante,
- lucréri conexe (inregistrare note de receptii, bonuri de consum,
bonuri de predare, transfer, restituire);
Intocmit evidenta conturilor 303- obiecte de inventar:
- note contabile,
- Dbalante,
- lucrari conexe (inregistrare note de receptii, bonuri de consum,
bonuri de predare, transfer, restituire);
Intocmit evidenta conturilor furnizori diversi-401 si furnizori de investitii-404:
- note contabile,

- balante,

- lucrari conexe (inregistrare facturi de la furnizori); prezinta situatia datoriilor pe analitice;

Intocmit evidenta contabila productie sera si spatii verzi- 331 si 345.analitic

- note contabile,-

- balante,

- lucrari conexe (inregistrare procese-verbale, bonuri de consum);

Intocmit evidenta contabilad garantii gestionari cont 4281.analitic:

- note contabile,

- balante,

- lucrari conexe( borderou cec);

Intocmit evidenta conturilor - mijloace fixe si terenuri, imobilizari necorporale, calculul si
evidenta amortizarii  si valorii rdmase, miscari de imobilizari, active fixe in curs, note contabile,
balante, lucrari conexe; plati nete cu incadrare in prevederile bugetare; registrul mijloacelor fixe;

Intocmit si depus la termen toate declaratiile aferente salariilor si altor datorii cétre:

- Bugetul de stat,

- B.A.S,,

- C.AS.S.
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- FN.U.AS.S,

- TVA;

Tinut permanent evidenta deducerilor personale si suplimentare ale salariatilor si intocmeste
situatia acordarii acestora;

Intocmit evidenta contabila si primara (dupa caz):

- conturi clienti - 4311 (inregistrari facturi de la clienti)

- debitori diversi - 461.analitice,

- note contabile, balante,

- evidenta contabilda si primard (dupd caz) conturi creditori diversi
-462.analitice,

- 444-decontari cu bugetul statului,

- 446-alte varsaminete,

- 431-decontdri privind asigurarile sociale,

- 437-decontdri privind contributiile pt.ajutorul de somaj;

- 473-sume in curs de lamurire

Intocmit evidenta contabild analitica si sinteticd avansuri spre decontare - cont 542:

- note contabile,

- balante,

- lucrari conexe (plati furnizori din avansuri spre decontare);

Evidenta contabild operatiuni diverse;

Intocmit Registrele contabile:

- Registrul jurnal,

- Registrul inventar

- Registrul “Cartea Mare”

- Registru-C.F.P.P ;

Intocmit formularele specifice catre Sistemul National de raportare FOREXEBUG

(aplicatie CAB);

Intocmit evidenta contabild sinteticd si analiticdi a conturilor de chelt. (clasa 6) si
venituri(clasa 7) si preluarea acestora in executia bugetara;

Tinut evidenta angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor;

Tinut evidenta deschidere de credite Primarie si Trezorerie (Forexebug).

Sef Serviciu Financiar-Contabilitate
Tataru Liliana
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D. COMPARTIMENT JURIDIC - CONTENCIOS

In decursul anului 2022, consilierul juridic din cadrul Administratiei Parcului Memorial
,»Constantin Stere” Ploiesti:

e a verificat legalitatea actelor cu caracter juridic si administrativ primite spre avizare;

e aasigurat consultanta juridicd tuturor compartimentelor functionale;

e averificat si avizat contractele de achizitie publica de produse, servicii si lucrari incheiate la
nivelul institutiei;

e aintocmit si avizat conventiile de folosinta teren incheiate la nivelul institutiei;

e averificat si avizat contractele de sponsorizare incheiate la nivelul institutiei;

¢ a intocmit si avizat contractele de voluntariat incheiate la nivelul institutiei;

e a verificat si avizat contractele de prestari servicii — altele decat cele incheiate ca urmare a
unor achizitii publice, de la nivelul institutiei;

e a verificat gi avizat contractele individuale de munca incheiate la nivelul institutiei;

e a verificat i avizat deciziile directorului institutiei;

¢ afintocmit rdspunsuri la petitiile, sesizarile, adresele repartizate, formulate de catre persoane
fizice si persoane juridice — publice si private;

e a avizat raspunsuri la petitiile, sesizarile, adresele repartizate altor servicii sau
compartimente interne;

e a avizat rapoartele de specialitate Intocmite de serviciile/birourile/compartimentele din
cadrul institutiei la proiectele de hotarari initiate;

e a intocmit rapoarte de consultan{a si puncte de vedere referitoare la imprejurari cu impact
juridic de la nivelul institutiei;

e a intocmit notificari catre debitorii institutiei;

e areprezentat institutia 1n relatia cu executorul judecatoresc in vederea recuperarii debitelor;

¢ a intocmit si urmarit documentele privind executarea silita a debitorilor institutiei;

e a informat serviciile, compartimentele si birourile din cadrul institutiei despre aparitiei
actelor normative cu incidenta asupra activitatii acestora.

Consilier Juridic,
Eftimie Virel
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E. SERVICIUL SPATII VERZI

In perioada ianuarie — decembrie 2022, Serviciul Spatii Verzi a executat urmitoarele:
— asigurat serviciile in zilele de sdmbatd si duminica si sdrbatori legale;

— curdtenie zilnica la grupurile sanitare din parc, plaja si gradina zoologica;

— curatenie saptimanala la gratarele din parc si plaja;

degajat terenul de resturi vegetale Incarcarea, descarcarea si depozitarea acestora ( parc,
gradina zoologica, plaja si exterior);

— greblat si maturat frunzele din parc, plaja si gradina zoologica;

— evacuat resturile vegetale (frunze si crengi) stranse de pe teritoriul parcului cu depozitarea
acestora in vederea producerii de pamant de frunza;

— degajat terenul de corpuri strdine prin strangere cu mana, grebla sau sapa in gramezi si
evacuarea acestora,

— degajat terenul de resturi menajere cu sortarea acestora pe categorii: plastic, hartie, sticla,
metal (parc, plaja si gradina zoologica, exteriorul gardului din zona Plaja-Portile 1, 2, 3, pana la
addpostul de cdini comunitari);

— curatat rigola, maturat si varuit bordurile pe drumul de acces catre parc (de la parcare —
pana la D.N. 1 B);

— maturat aleile din parc, plaja si gradina zoologica;

— scos material dendrologic, fasonat, stratificat si pregatit in vederea plantarii;

— scos puieti de artar, tei si salcie pletoasa, fasonat, stratificat si pregatit in vederea plantarii;

— gazonat aleea principala si parter, suprafata gazonata — 40.000 mp;

— plantat mesteacan , frazin Ciucas

— plantat artar, tei si salcie pletoasa (marginea lacului) in parc;

— plantat meseteacan Zoo

— plantat artar rosu plaja

— completat bordurile cu Buxus si trandafiri la ,,Aleea Scriitorilor”;

— excutat lucrdri de intretinere la arborii i arbustii din parc, plaja si gradina zoologica (taieri
de corectie, ridicari de coronament, taieri de reintinerire, indepartarea uscaturilor);

— lucrari de intretinere a gardurilor vii (lucrari de sdpat, completat goluri, udat, plivit, tuns
manual si mecanic gardurile vii n parc, plaja si gradina zoologicd);

— igienizat n zona teatru de vard, vestiare si zona stavilar gradina zoologica, sera si fanar
(lucrari de defrisare a vegetatiei crescuta natural, degajarea terenului de copaci uscati);

— lucrari executate la rabate cu trandafiri: dezgropat, taiat, sapat, plivit, taiat portaltoiul si

Pagina 21 din 42



CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI PLOIESTI
Administratia Parcului Memorial Constantin Stere Ploiesti

Adresa fiscala: D.N. 1 B, Km. 11+535, Ploiesti
Tel./Fax: 0244 / 275.972

Email: parcbucovzoo@yahoo.com

C.U.L: 14741896

tratament fitosanitar, tdiat si musuroit;

— scos speciile floricole si evacuat resturile vegetale rezultate la desfiintarea acestora;

— reparat si confecionat ladite pentru semanat;

— semdnat specii floricole anuale — repicat, tras la ghiveci;

— plantat Canna indica la ghiveci si Intretinut;

— lucrari de intretinere la rdsad — specii floricole anuale (Ageratum, Calistephus, Gazania,

— confectionat butasi plantat la ladite in substrat de turba
(ligustrum,ovaliforum,spirea,forsitia) .

— Petunia, Salvia, Tagetes, Zinnia): udat, repicat, transplantat, tratamente fitosanitare, plivit,
administarea de ingrasaminte, ciupit si alte lucrari specifice;

— lucrari de intretinere la speciile floricole de apartament din sere: udat, plivit, administrat
ingrasaminte, transplantat, tratamente fitosanitare;

— gazonat plaja rabate si interioare- alea principala

— plantat forsitie ,spirea , parc

— lucrari de pregatire a terenului in vederea plantarii: sapat, maruntit, nivelat si plantare a
speciilor floricole in rabate (parc, plaja, gradina zoologica si adapostul de cdini comunitari);

— amenajarea de noi rabate pe ,,Aleea Scriitorilor”- parc si In gradina zoologica;

— lucrari de intretinere a florilor dupa plantare (rectificarea marginilor la rabate, udat, sapat,
plivit, indepartat plantele uscate, evacuarea resturilor vegetale);

— plantat specii floricole anuale si de apartament in jardinierele din gradina zoologica si
sediul administrativ;

— plantat specii floricole perene si intretinerea acestora;

— plantat specii floricole anuale si de apartament la fantanile construite in gradina zoologica;

— lucrari de intretinere a rabatelor cu flori (udat, sapat, plivit, inlocuit plante uscate,
tratamente fitosanitare, iIndepartarea uscaturilor de la flori, completat cu plante golurile din rabate,
tuns bordurile);

— cernut si pregdtit amestec de pamant necesar pentru producerea de rasaduri de specii
floricole biennale si specii de apartament;

— producerea de rasad de specii floricole biennale (Dianthus, Viola si Myosotis) necesare
pentru amenajarile din parc, gradina zoologica si adapostul de céini comunitari (lucrari de seménat,
repicat, udat, ingrasat, aplicarea de tratamente fitosanitare, plivit si alte lucrari specifice de
intretinere la rasad);

— lucrari de intretinere 1n pepinieri la arbusti (degajat terenul de buruieni, sépat, plivit, udat,
taiat);

— strans pamantul de la musuroaie de cartita din parc si nivelat;

— executat saibe la copacii de pe aliniamente;

— cosit si greblat vegetatie ierboasa din parc, plaja, gradina zoologica si adapostul de caini
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comunitari;

— cioplit bordurile la aleile din parc, plaja si gradina zoologica;

— varuit bordurile din parc, parcare (o data pe lund), plaja si gradina zoo si aliniamentele de
copaci din parc;

— maturat saptdmanal aleile din parc, plaja si gradina zoologica;

ierbicidat aleile din parc, de la ,,Aleea Scriitorilor” si zona Plaja;

tratamente de combatere a bolilor si daunatorilor la arborii, arbustii §i pomii din parc,
plaja si gradina zoologica (paduchele din San Jose, rapan, Erwinia si omida paroasa a dudului
G2);

— lucrari de desfiintare a rabatelor cu specii floricole anuale i pregatirea terenului in vederea
plantarii speciilor floricole bienale;

— lucrari de pregatire a terenului in vederea plantarii speciilor floricole bienale: sapat,
maruntit, nivelat si plantare a speciilor floricole in rabate (parc, zona Plaja, gradina zoologica si
adapostul de cédini comunitari);

— plantat jardinierele din gradina zoologicd si sediul administrativ cu specii floricole
biennale;

— deszapezirea aleilor din parc, gradina zoologica si ,,Aleea Scriitorilor”;

— scuturat arbustii si gardurile vii de zapada;

— acoperit sera si solarul cu folie din plastic pentru mentinerea unei temperaturi optime;

— curdtenie magazine sera;

— cusut cosuri de nuiele cu sarma, maturi,

— plantat tufanica —intretinut;

— Iintretinere motoutilaje;

— afanat paméantul in jurul arborilor;

— recoltat lastari pentru confectionat butasi;

— udat cu cisterna gardurile vii si plantele anuale;

— dezgropat trandafirii, taiat pentru regenerare arbusti din parc si zona Plaja;

— confectionar butasi arbusti;

— taiat arbori uscati;

— amenajat triunghiul din parc — plantat ligustrum;

— plantat 200 bucati trandafiri in zona plaja si 200 bucéti in parc;

— amenajat rabate de flori cu piatra calcar si crengi tocate;

— plantat trandafiri in zona Teatrul de vara;

— plantat ligustrum foisor ,,Aleea Scriitorilor”;

— degajat aleea principalad de crengi in urma toaletarii arborilor;

— pregatirea §i participarea la serbdrile §i festivitdtile care au avut loc in incinta
administratiei;
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— toaletat arbori si arbusti parc si zona Plaja;
— 1incarcat crengi si resturi vegetale si tocat mecanic;
— curdfat vegetatie spontand pe lacul de agrement din zona Plaja, stréns si incarcat

Sef Serviciu Spatii Verzi
Naftanaila Vasile - Manole
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F. COMPARTIMENTUL MEDICINA VETERINARA

In decursul anului 2022, medicul veterinar din cadrul Administratiei Parcului Memorial
»Constantin Stere” Ploiesti a:

»  consultat animalele din colectia gradinii zoologice;

»  tinut evidenta registrului de consultatie si tratamente al gradinii zoologice;

»  tinut evidenta registrelor de substante stupefiante ale gradinii zoologice;

»  efectuat tratamente curative la animalele care prezentau semne clinice de boala;

»  efectuat tratamente de preventie la diferite specii de animale din cadrul gradinii
zoologice;

»  efectuat interventii chirurgicale la diferite animale din cadrul gradinii zoologice;

»  efectuat deparazitari interne si externe,vaccinari si vitaminizari periodice ale animalelor
din cadrul gradinii zoologice;

»  intocmit informari si referate pentru achizitionarea medicamentelor de uz veterinar,
produse biologice si a materialelor necesare pentru buna desfagurare a activitatii;

»  supravegheat administrarea de hrana si apa animalelor din gradina zoologica;

»  supravegheat spalarea si dezinfectarea adapatorilor si hranitorilor din gradina zoologica;

»  supravegheat sortarea diferitelor produse provenite din confiscari la gradina zoologica;

»  supravegheat la efectuarea curateniei la toate speciile de animale din cadrul gradinii
zoologice;

»  participat la realizarea a diferite inventare din cadrul A.P.M.C.S.;

»  depus si a preluat documente necesare unitatii, de la sediul D.S.V.S.A. Prahova;

»  participat la efectuarea schimburilor si achizitiilor de animale pentru diversificarea
exemplarelor din gradind zoologica;

> verificat si vizat ratiile furajere intocmite pentru toate animalele din colectia gradinii
zoologice;

»  supravegheat animalele in timpul perioadei de carantina;

»  colaborat cu institutiile si laboratoarele de profil veterinar;
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»  asigurat crearea si mentinerea unui mediu de viatd corespunzator a animalelor din
colectia gradinii zoologice;

»  prezentat conducerii institutiei propuneri pentru imbogatirea colectiei de animale;

»  stabilit compatibilitatea teritoriala si biologica a animalelor;

»  supravegheat si participat la actiunile de contentie si manipulare a animalelor din
gradina zoologica;

»  decis efectuarea necropsiilor in institutie sau dupa caz, transferul cadavrelor catre
laboratorul de specialitate al D.S.V.S.A. Prahova in vederea realizarii expertizei medicale;

»  facut schimb de experientd cu personalul altor gradini zoologice din tara;

»  participat la actiuni de deplasare, tranchilizare si relocare a unor animale salbatice (ursi,
caprioare..);

»  ridicat, cazat, consultat si tratat (dacd a fost necesar), caii abandonati de pe raza
judetului Prahova;

»  colaborare cu Politia Animalelor - Biroul Protectia Animalelor din cadrul I.P.J.
Prahova, pentru diverse actiuni privind protectia animalelor;

»  consultat cainii din adapostul de cdini comunitari;

»  tinut evidenta registrelor: de consultatie din cadrul adapostului de cédini comunitari,
capturari al cdinilor comunitari si al centrului de colectare, precum si fise individuale de capturare;

»  tinut evidenta registrelor de substante stupefiante;

»  predat lunar catre Directia Sanitar Veterinara Prahova situatia cainilor comunitari.

Medic Veterinar,
Dumitru Florin
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G. SERVICIUL OCROTIREA ANIMALELOR COMUNITARE

In anul 2022 Serviciul Ocrotirea Animalelor Comunitare a efectuat urmatoarele activitati :

- S-au capturat un numar de 1989 caini In urma sesizarilor scrise si telefonice ;

- Au fost vaccinati antirabic, deparazitati si crotaliafi cainii capturati ;

- Au fost adoptati 540 cini ;

- S-au sterilizat un numar de 2207 céini, cu ajutorul O.N.G-urilor cu care colaboram ;

- Au murit din cauze naturale un numar de 867 caini ;

- S-a tinut evidenta zilnica in format electronic a cainilor capturati, adoptati, abandonati,
moarte naturala ;

- S-au preluat atat telefonic cat si scris sesizarile primite de la cetateni ;

- S-a efectuat serviciu in week-end si sarbatori legale ;

- S-au organizat actiuni comune cu Politia Animalelor;

- Au fost efectuate tratamente si alte operatiuni sanitar-veterinare cainilor aflati in  adapost;

- Au fost separati céinii, in functie de talie, varsta, sex si stare de sanatate ;

- S-a efectuat zilnic curdtenie 1n incinta Adapostului (bucatarie, birouri, vestiare, magazie);

- S-a efectuat zilnic curatenie in tarcurile exterioare si boxele interioare unde sunt cazati
cainii ;

- S-au bagat cotete noi in tarcuri ;

- S-au reparat cotetele vechi si au fost scoase cele deteriorate ;

- S-au facut partitii in tarcurile existente si au fost construite tarcuri noi ;

- Au fost reparate portile de la tarcuri, inlocuit balamalele si incuietorile ;

- S-a continuat pavarea §i betonarea tarcurilor ;

- Pe timpul verii au fost amenajate umbrare peste tarcurile de caini pentru a asigura un
microclimat corespunzator cainilor;

- S-au construit acoperisuri peste tarcurile ramase neacoperite ;

- S-a introdus agsternut de paie In cotete la inceputul sezonului rece ;

- S-a administrat zilnic apa, carne (provenitd din sponsorizari) si hrana uscata ;

- S-au depozitat si sortat produse ce provin n urma contractelor de sponsorizare cu
supermarket-uri ;

- S-au incércat si predat cadavre de cdini morfi Intocmindu-se documentele necesare in
vederea transportarii §i neutralizarii ;

- S-a efectuat zilnic dezinfectia bolurilor de apa din tarcurile unde sunt cazati cainii;

- S-au pietruit aleile de acces catre si intre padocuri ;

- A fost cosita iarba din jurul tarcurilor si pe alei ;
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- A fost introdusa piatra in tarcuri, pentru refacerea stratului absorbant ;
- S-au efectuat operatiuni de dezinsectie ,dezinfectie si deratizare in curtea adapostului si

cladirea administrativa;

- S-a efectuat dezinfectie si deparazitare in tarcurile unde sunt cazati cdinii ;
- Au fost intocmite declaratii de angajament si declaratii pe proprie raspundere in cadrul

adoptiei de caini ;

- Au fost promovati in mediul online céinii din addpost ;
- Au fost organizate targuri de adoptii impreuna cu O.N.G-urile cu care colaboram;
- A fost trimis cdtre firma ACTIS materialul patologic infectios si a elementelor infectioase

taietoare, In vederea neutralizarii ;

-A fost construitd o noua retea de apa in adapost;
- S-a construit gardul ce inconjoara adapostul;
- S-au efectuat si alte activitati zilnice specifice activitatii addpostului de caini comunitari.

Sef Serviciu Ocrotirea Animalelor Comunitare,
Poenaru Dragos Ioan
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H.SERVICIUL TEHNIC

Lucrari executate de serviciul tehnic in anul 2022:

- verificat zilnic gardurile electrice de la addposturile animalelor periculoase si asigurat buna
functionare a retelelor de utilitati (apd, gaze, electricitate, canalizare;

- verificat zilnic functionarea statiei de epurare si notat in registru cantitatea de apa evacuata;

- verificat prizele de pamant de la tablourile electrice, lucrare ce se executa anual;

- Incércat si transportat gunoiul de la adaposturile cdinilor comunitari la rampa de gunoi
(s@ptamanal);

- Incarcat §i transportat gunoiul de grajd (gunoi de la ierbivore) si gunoiul de la celelalte
animale din colectia gradinii zoologice, activitate efectuata saptadmanal, sau de cate ori este nevoie;

- verificat zilnic centralele termice de la adaposturile animalelor si de la cladirea
administratva;

- racordat la retelele de utilitati (apa, canalizare si energie electricd) spatiile in care-si
desfasoara activitatea agentii economici;

- reparat casutele In care-si desfdsoara activitatea agentii comerciali (in plaja si In parc);

- asigurat necesarul de apa pentru gradina zoologica (verificat instalatiile de alimentare si
inlocuit pompele submersibile defecte);

- confectionat $i montat scarite §i cuibare tn adapostul pentru gaini;

- confectionat i montat cuibare pentru papagali;

- nlocuit corpurile de iluminat arse de la cladirea administrativa, din adaposturile pentru
animale si din incinta gradinii zoologice;

- dezghetat si reparat instalatia de apa de la W.C.-urile din parc;

- reparat instalatia de apa ce alimenteaza adaposturile pentru lei si pentru jaguar;

- demontat, reparat si depozitat instalatia ornamentala de iluminat din parc si din gradina
zoologica;

- Inlocuit reteaua de alimentare cu apa a adapostului pentru céinii fara stapan;

- reparat priza de apa ce alimenteaza lacul din plaja;

- curatat (de cate ori este nevoie) lacul din incinta parcului;

- urmarit functionarea turbosuflantelor si a sistemului de masurare a apei evacuate de la
statia de epurare;

- reparat si/sau Inlocuit mobilierul (banci, cosuri de gunoi, obiecte de joacd) din gradina
zoologica, parc si plaja;

- asigurat buna functionare a camerelor de supraveghere din gradina zoologica si din parc;

- reparat foigoare si gratare de la “Poiana Ciucas”;
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- confectionat $i montat mese metalice n serd semiingropatd (demontat mese vechi care nu
mai prezentau siguranta in exploatare);

- Intocmit referate de necesitate pentru materiale;

- pregatit terenul pentru constituirea noului gard la adapostul pentru céini (demontat gardul
vechi si curatat zona de vegetatie);

- asigurat mijloace de transport pentru capturarea cainilor comunitari, inclusiv in schimb de
noapte;

- asigurat mijloace de transport pentru aprovizionarea cu alimente si materiale;

- efectuat reviziile tehnice periodice la mijloacele de transport din dotarea institutiei;

- reparat etajerele din interiorul volierei adapostului pentru maimutele babuin;

- golit saptamanal fosele septice de la apdapostul pentru cainii comunitari,

- Inlocuit pompa submersibila defecta de la putul din gradina zoologica;

- reparat cigmelele pentru apa potabila din parc, plaja si gradina zoologica;

- Incércat, transportat si depozitat bancile vechi ce au fost demontate din parc;

- vidanjat, spalat §1 curatat bazinul de la intrarea in statia de epurare (de 3 ori pe an);

- racordat la reteaua de apa si de canalizare a celor 6 cabine de W.C. din incinta parcului (in
zona teraselor);

- reparat debarcaderul si balustrada de la lacul 1 (inlocuit scandurile uzate, vopsit balustrazi,
R

- reparat si vopsit bancile din parc, plaja si gradina zoologica;

- zugravit scena de la teatrul de vard;

- Inlocuit riglele rupte la 12 banci in zona plaja;

- reparat si vopsit 20 bucati banci la teatrul de vara;

- Inlocuit centralele termice defecte de la serele pentru flori;

- efectuat V.T.P.-urile la centralele termice si la instalatia de transport gaze naturale;

- reparat instalatia electrica de iluminat din gradina zoologica;

- confectionat $i montat porti metalice la adapostul pentru cdinii comunitari;

- receptionat lucrarile executate 1n incinta parcului si in plaja;

- amenajat spatiul de cazare pentru tigrii siberieni, vopsit si reparat gardul;

- reparat drumul de pamant (nivelat si taiat arbusti, confectionat si monatat bariera) care face
legatura intre gradina zoologica si adapostul pentru ciini;

- Inlocuit pompa submersibila arsa de la putul de langa adapostul ursilor;

- confectionat grilajele metalice la tarcul porcilor vietnamezi;

- golit periodic bazinele de apa din adaposturile pentru pasarile de balta;

- reparat, indreptat si vopsit mesele de tenis din plaja si din parc;

- vopsit debarcaderul de la lacul 1 si inlocuit scanduri uzate;

- Inlocuit mobilierul uzat din interiorul volierei pentru maimute;
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- verificat centralele termice si instalatiile de incalzire conform “Planului Pregatirilor de
larna™;

- verificat instalatiile de incalzire din serele pentru flori;

- izolat Tmpotriva Inghetului toate conductele de apa si cismelele;

- pregdtit pentru iarna autovehiculele din dotare;

- pregdtit pentru iarnd addposturile pentru animale;

- demontat pompele submersibile de la fAntanil arteziene din gradina zoo si din plaja, golit
bazinele de apa (conform pregatirilor de iarna);

- pregatit adaposturile animalelor pentru sezonul rece (verificat si reparat acoperisurile,
izolat ferestrele, ...);

- Intocmit programul de lucru in zilele de sdmbata, duminica si sarbatorile legale pentru
personalul serviciului tehnic.

Sef Serviciu Tehnic,
Ing. Aurel Oprina
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I. SERVICIUL ZOO SI OCROTIREA ANIMALELOR

Ingrijire animale:

» S-a verificat zilnic, starea animalelor;

» S-arealizat zilnic, curdtenia in addposturile animalelor;

» S-au realizat operatiunile de golire , curatare si dezinfectie a bazinelor cu apa;

» S-au sortat zilnic alimentele primite din donatii;

» S-a administrat zilnic, hrana animalelor, conform ratiilor furajere;

» S-au verificat zilnic, adaposturile in vederea descoperirii eventualelor defectiuni si s-au
raportat Serviciului Tehnic problemele observate

» S-au verificat suprafetele tarcurilor, in vederea depistarii obiectelor periculoase ( ex.
obiecte din plastic aruncate de vizitatori) sau a oricdror probleme ce ar pune in pericol viata
animalelor;

» S-a verificat vegetatia din amplasamente si din proximitatea acestora, pentru a se evita
ranirea sau evadarea animalelor;

» S-arealizat contentia animalelor in interventiile sanitar-veterinare, precum si in
operatiunile de potcovire si curatat copite ;

» S-au spalat si dezinfectat zilnic, vasele de apa si hrana;

» S-a varuit si dezinfectat Carantina;

» S-au varuit si dezinfectat, de cate ori a fost nevoie, interiorul i exteriorul adaposturilor gi
bazinelor cu apa de la ursi, lei, tigrii siberieni ;

» A fost stransa iarba cosita de pe teritoriul parcului i a fost administrata in hrana
animalelor;

» S-a spart gheata pe lacul de larate, nutrii si lebede, cand temperaturile au fost scazute;

» S-a efectuat curatenie in bucataria furajerd, camara, depozit de cereale, fanar;

» S-a efectuat curdatenie mecanica, s-a varuit, s-a dezinfectat si s-a inlocuit apa in bazinele
din interiorul adaposturilor de rate, nutrii, gaste si lebede;

» S-a carat saptamanal, la rampa special amenajata, gunoiul de grajd ;

» Au fost selectate si depozitate deseurile din carton si plastic in locul special amenajat in
acest sens;

» Pe timpul verii, au fost montate aspersoare pentru irigat, in aproape toate tarcurile pentru
a preveni uscarea vegetatiei,

» Au fost descarcati baloti cu lucerna ,fan, paie , coceni si au fost depozitati in fanar;

» A fost cdrat si nivelat in tarcurilor animalelor pietris si nisip, acolo unde din cauza ploilor,
se formase noroi;

» S-a asigurat supravegherea sistemelor de incalzire pe timpul noptii, pe perioada iernii;
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» Au fost mutate o parte dintre animalele colectiei Gradinii Zoologice in adaposturi
incalzite, in functie de starea lor fiziologica si de temperaturile existente;

» S-au strans oasele din tarcurile felinelor, au fost depozitate in camera frigorifica si au fost
expediate pentru neutralizare la S.C Ekonational ;

» Pe timpul iernii, au fost introduse paie in adaposturi de cate ori a fost nevoie;

» A fost stransa iarba cosita din tarcurile jaguarului, leilor si a ursilor si a fost administrata
in hrana erbivorelor;

» S-a efectuat curdtenie si s-a cosit iarba, in zona statiei de epurare si in zona carantinei;

» S-a cosit si s-a curatat saptamanal, vegetatia crescuta in jurul gardurilor electrice de la
adaposturile animalelor periculoase (lei,jaguar,tigri,ursi), pentru a se evita deconectarea gardului
electric;

» S-au separat exemplarele periculoase din efectiv, in functie de perioada de imperechere,
pentru a se evita accidentele;

Igienizare alei gradina zoo:

» Au fost maturate aleile din gradina, s-a greblat spatiul verde din fata tarcurilor, iar
resturile vegetale rezultate au fost depozitate la rampa de gunoi;

» De cite ori a fost necesar ,s-au varuit bordurile aleilor si pomii din incinta gradinii;

» Au fost stranse frunzele cazute din pomi si au fost depozitate la rampa de gunoi,

» Zilnic, s-a curatat si dezinfectat toaleta din incinta Gradinii Zoologice;

» Au fost adunate si carate crengile si frunzele rezultate in urma toaletarii arborilor din
Gradina Zoologica;

» S-au adunat crengile cazute in tarcurile animalelor in urma toaletarii arborilor din gradina
zoologica;

» aAu fost tualetati pomii fructiferi

Hranire:

» A fost pregatita hrana animalelor (pus la fiert carne, oua, razuit si tocat fructe si legume,
preparat branza) si a fost distribuita pe teren;

» Zilnic, a fost pregatita si distribuitd hrana animalelor conform retetarului

» S-a transat si distribuit carcasa de cal in hrana felinelor;

» S-areceptionat marfa adusa 1n urma contractelor de sponsorizare cu supermarket-urile;

» S-a urmarit zilnic respectarea normelor de igiena in procesul de preparare a hranei;

» S-a actualizat dosarul cu ratii furajere zilnice in functie de modificarile care au avut loc:
fatari, decese, schimburi de animale;

» Zilnic, s-a stabilit modul de administrare a hranei, in functie de specie si de numarul de
exemplare existent;
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» Au fost taiate §i s-au administrat in hrana animalelor (ex. papagalilor, nutriilor, kiangilor,
etc.) crengi de salcie si corcodus;

» Au fost intocmite referate pentru achizitionarea hranei si a materialelor necesare pentru
buna desfasurare a activitatii;

Educatie si conservare biodiversitate

» Au fost organizate 23 activitati educationale pentru copii si adulti cu scopul informarii
pe diverse teme legate de biologia speciilor din colectia gradinii zoologice si conservarea
biodiversitatii (ex. Ziua risului, Ziua tigrului, Ziua apei, Ziua padurii, ateliere de confectionat
casute pentru papagali, atelierele “ Cum asiguram bunastarea animalelor din Zoo), dar si pentru
promovarea gradinii zoologice ca spatiu destinat relaxarii (Ateliere de picturd, concursuri de
orientare sportiva, Bradutul de Craciun de la Zoo, Halloween la Zoo, etc.)

» S-au realizat vizite cu ghidaj in gradina zoo pentru grupuri de 6572 copii si adulti

» Au fost concepute prezentari ale biologiei fiecarei specii pentru afisarea pe placute
informative in dreptul fiecarui amplasament ;

» Au fost intocmite informari referitoare la masurile care trebuie luate pentru a imbunatatii
conditiile de cazare a animalelor;

» Au fost contactati diversi parteneri, ONG-uri si sponsori pentru realizarea evenimentelor
educationale;

» S-a interactionat cu publicul vizitator, in vederea lamuririi eventualelor neclaritati si au
fost oferite informatii cu privire la exponatele din colectia Gradinii Zoologice;

» Au fost concepute panouri informative referitoare la conservarea habitatelor si speciilor
amenintate si la identificarea si masurile ce trebuie luate n cazul speciilor invazive

» Zilnic, s-au Imbunatatit conditiile de bundstare al animalelor

» S-a colaborat cu ONG-uri in vederea reabilitarii sau relocarii unor animale salbatice
aflate in pericol ( berze, bufnite, soim sorecar, etc);

» S-a evaluat comportamentul animalelor si au fost concepute planuri de utilizare a
enrichment-ului pentru asigurarea bunastrarii acestora

» Au fost montate placute avertizoare, cu privire restrictiile ce trebuie respectate de
publicul vizitator, pentru a se evita producerea de evenimente nedorite;

Personal si relatia cu alte institutii

» S-a asigurat serviciu in weekend-uri si sarbatorile legale pe tot parcursul anului;

» S-a asigurat serviciul permanent (24/24 ore) de supraveghere a animalelor din Gradina
Zoologica;
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» S-a participat in comisii de receptie a lucrdrilor efectuate la adaposturile din cadrul
gradinii zoologice, In comisiile de inventariere si de casare;

» Periodic, personalul ingrijitor a fost instruit in cea ce priveste modul de lucru cu
animalele;

» S-au intocmit lunar, pontaje si grafice cu personalul ce efectueaza serviciul de
permanentd, simbata, duminica si sarbatori legale;

» Au fost instruiti  lunar, muncitorii din cadrul serviciului privind normele de securitate in
munca , P.S.i si s-au completat in fise individuale materialele predate;

» S-au intocmit referate pentru achizitionarea de materiale pentru o buna desfagurare a
activitatii;Au fost Intocmite referate pentru a reamenaja adaposturi din Gradina Zoologica;

» A fost raportata lunar, catre A.P.M Prahova, Garda de Mediu C.J Prahova si D.S.V
Prahova, situatia efectivului de animale existent la sfarsitul fiecarei luni, precum si situatia
deseurilor reciclabile;

» S-atinut legdtura cu gradini zoologice din tara, fiind dezbatute si analizate probleme
specifice, privind modul de ingrijire si tratare a animalelor aflate 1n captivitate;

» A fost Intocmita si transmisa la Institutul de Statistica, situatia activitatilor educationale,
performanta ca obiectiv turistic, etc ;

» S-a transmis lunar, la Apele Romane si A.N.LF, consumul de apa potabila si apa
reziduala evacuata prin statia de epurare;

» A fost Intocmitd documentatia In vederea obtinerii vizei anuale a autorizatiei emise de
catre Agentia pentru Protectia Mediului Prahova ;

» Au fost receptionate lucrarile care au fost executate in cursul anului cum ar fi: gardul
despartitor si incdlzirea din pardoseala de la adapostul leilor, fantana decorativa din Gradina
zoologica;

» A fost Intocmitd documentatia ceruta de catre SGA Pravova, privind necesarul si
consumul de apa anual;

» Au fost actualizate notele de fundamentare pentru urmatoarele investitii din Gradina
Zoologica: hranitori pentru bivoli, iaci, vaci watussi si kiangi ; casute din lemn pentru bivol alb,
bivol negru, cerb carpatin; centrala termica pentru cladirea administrativd Zoo; electrocar si
motofierdstrau;

» Au fost intocmite note de fundamentare pentru urmatoarele investiti noi : SF cabinet
veterinar , PT+EX adapost feline , SF amenajare bazine pastravi (in prezent, terrariu) , SF
adapost tigrii siberieni, reabilitare adapost papagali, reabilitare adapost maimute macac berber si
coati, reabilitare adapost ursi si reabilitare bazin apa jaguar.

Sef Serviciu Zoo si Ocrotirea Mediului
Raicu Gheorghe
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J. BIROUL RESURSE UMANE SI PROTECTIA MUNCIH

e Eliberat adeverinte de salariat — diverse — aproximativ 800 ;

e Intocmit un numar de 241 decizii diverse (Incetari, suspendari, reluare activitate, acordare
gradatie, angajari, constituiri diverse comisii);

e Intocmit un numar de 7 contracte individuale de munca, alituri de dosarul de personal
(decizii de angjare, fise post, procedura de concurs);

e Vizat cereri de concediu de odihna, libere, invoiri etc.;

e Operat cereri de concediu de odihna, concediu medical, libere, invoiri, fara plata, etc.

e Intocmit note de concediu, note de lichidare, diverse note interne;

e Intocmit ecusoane si legitimatii pentru salariatii institutiei;

e Completat/actualizat dosarele de personal (decizii, acte aditionale, caziere, acte completare
studii etc.);

e Intocmit decizii si acte aditionale pentru salariatii A.P.M.C.S., cu noile salarii;

e Actualizat datele personale ale salariatilor A.P.M.C.S., date de identificare, adresa, studii,
calificari etc;

e Gestionat si transmis Declaratiile de avere si Declaratiile de interese la Agentia Nationala
de Integritate pe anul 2022, in format electronic, conform Legii nr. 176/01.09.2010;

e Transmis Declaratii de avere si Declaratii de interese spre publicare pe site-ul institutiei;

e Publicat pe site-ul institutiei declaratiile de avere si de interse ale salariatilor cu functii de
conducere;

e S-a transmis programul REVISAL Inspectoratului Teritorial de Munca Prahova in
termenul legal stabilit;

e Intocmit referate citre Primaria Municipiului Ploiesti, pentru aprobarea organizirii de
concursuri pentru posturile vacante sau temporar vacante;

e Intocmit referate citre Primiria Municipiului Ploiesti, pentru aprobarea organizarii
examenelor de promovare in grad profesional si stabilirea salariului de baza;

e Participat in calitate de secretar la concursuri pentru diferite posturi vacante sau temporar
vacante, promovari in grad sau functie;

e Intocmit toatd procedura de organizare de concursuri si examene in vederea ocupirii
posturilor vacante: referat pentru avizare si aprobare, anunful pe care 1l afiseazd la sediul
institutiei/publica in ziarele locale/site-ul institutiei/Monitorul Oficial, in Ziarul Prahova
cererile/dosarele peroanelor inscrise pentru concurs, intocmirea bibliografiei impreuna cu membrii
comisiei de examinare/concurs, intocmirea proceselor verbale/borderourilor necesare concursului,
raport final;
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e Completat atributii, sarcini si responsabilitati ale compartimentelor institutiei, pentru
refacerea Regulamentului de Organizare si Functionare al institutiei;

e Intocmit decizii privind sanctionarea disciplinara pentru 2 salariati ai institutiei;

e Incetat un numir de 6 contracte individuale de muncd si comunicat la Inspectoratul
Teritorial de Munca Prahova;

e Intocmit referate pentru (echipament de protectia muncii, medicina muncii, ssm, portal
legislativ, vouchere vacanta etc);

e Intocmit caiete de sarcini;

e Intocmit referate pentru asigurarea cu materiale necesare desfasurarii bunei activitati din
cadrul biroului;

e Intocmit state de personal si verificare a foilor de pontaj aferente birourilor/serviciilor, care
s-au predat Serviciului Financiar Contabilitate pentru plata drepturilor salariale — lunar;

e Intocmit documentatia necesara pentru obtinerea prelungirii buletinului de determinare
prin expertizare a conditiilor de munca (2022 - 2025) si depunerea acesteia la Directia de Sanatate
Publica Prahova,

e Intocmit propuneri estimative in vederea intocmirii proiectului de buget-venituri si
cheltuieli pe anul 2022, cu privire la activitatea biroului;

e Stabilit impreuna cu Serviciul Financiar-Contabilitate necesarul fondului de salarii si alte
drpeturi ale personalului, in vederea inscrierii in proiectul de buget;

e Intocmit proiecte de hotarare privind modificarea statului de functii pentru salariatii care au
promovat in grad;

e Intocmit Proiect de hotarare privind organizarea de concursuri, pentru ocuparea de posturi
vacante;

e Intocmit §i pastrat fisele de evaluare a performantelor profesionale individuale ale
personalului contractual de conducere pentru anul 2020;

e Participare 1n calitate de secretar la intrunirile Comisiei de disciplind (pentruo cercetare
disciplinara);

Intocmit Procese-verbale ale sedintelor si Raportul comisiei de cercetare disciplinara;

Participare la inventarierea anuala;

e Propunerea programului de pregatire profesionala pentru anul 2022;

e Intocmit declaratia L153 privind raportarea personalului din institutiile publice — anual si
transmis catre ANAF;

e Intocmit si publicat pe site-ul institutiei Lista Functiilor conform art. 33 din Legea
nr.153/2017 pentru anul 2018 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

e Intocmit si verificat condica de prezentd pentru personalul institutiei;

e Intocmit raport anual pentru anul 2021, catre Primaria Municipiului Ploiesti;

o Centralizarea planificarilor concediilor de odihna pentru anul 2022;
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e Intocmirea situatiei acordarii transelor de vechime pentru anul 2022;

e Intocmirea situatiei privind pensionarea salariatilor la data indeplinirii cumulative a
conditiilor de varstd standard si a stagiului minim de cotizare pentru pensionare;

e Intocmirea programirii controlului medical periodic (medicina muncii), la angajare sau
reevaluare;

e (Colaborarea in permanenta cu centrul medical de medicina muncii cu privire la evidenta
evaluarilor medicale ale salariatilor institutiei;

e Intocmirea tuturor formalititilor cu privire la persoanele care presteazi munci
neremuneratd in folosul comunitatii (probatiune);

e Intocmirea de referate de necesitate pentru masti de protectie, dezinfectanti maini si
pardoseli, alcool sanitar, clor, sdpun lichid dezinfectant, manusi protectie;

e Intocmirea de note interne cu privire la decalarea programului de lucru in vederea evitarii
aglomerdrii transportului puiblic de persoane;

e Efectuarea instruirii periodice iIn domeniul securitatii §i sanatatii in munca prin intermediul
Serviciului Extern de prevenire si protectie (efectuarea instruirii la angajare pentru personalul de la
probatiune, efectuarea instruirii la angajare pentru personalul de la voluntariat, instruirea
personalului nou-angajat, evaluarea riscurilor de accidentare si imbolnavire profesionald);

e Intocmirea documentatiei necesare acorddrii voucherelor de vacanti pe suport
hartie/electronic pentru salariatii institutiei;

e Intocmirea de situatii pentru Institutul National de Statistica.

Sef Birou Resurse Umane si Protectia Muncii,
Chiotoroiu-Serban Ioana
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In perioada ianuarie - decembrie 2022, Compartimentul Monitorizare ,Contracte si
Dezvoltare a efectuat urmatoarele:
— A verificat contracte de achizitii, prestari servicii ce implica activitatea compartimentului.
— A intocmit politici de dezvoltare ale activitatilor comerciale, recreative si educationale,
precum si organizarea diferitelor festivitifi, competitii sau manifestatii: Noaptea la zoo,
Festivalul de muzica SUMMER FEST - editia a doua, Ziua risului, Ziua tigrului, Ziua apei,
Ziua padurii, ateliere de confectionat casute pentru papagali, activitdti cultural-educative.
— A verficat documentele agentilor economici care au depus solicitari in vederea incheierii de
conventii pe teritoriul institutiei.
— A supravegheat activitatea de incasare a sumelor provenite din activitatea de agrement.
— A urmarit semnarea si transmiterea conventiilor de folosire teren si a spatiilor cu dotari
incheiate cu agentii economici.
— A propuns si masuri de dezvoltare a activitatilor recreative precum:
e montarea unui sistem audio 1n parc $i in zoo ;
e modernizarea si reabilitarea teatrului de vara;
e modernizare §i reabilitare fantanii din zona Plaja ;
e amenajare unor locuri de joaca cu covor de cauciuc antitrauma in parc i zona plaja;
o imprejmuirea si delimitarea cu panouri de gard a locurilor de joaca din parc i zona
e plag
e montarea unui sistem de parcare automata cu plata in parc si in zona Plaja ;
e modernizare si extindere chioscului de la intrare In gradina zoo;
e achizitia unor casute tematice pentru desfasurare de activitati comerciale, cu toate
e dotarile necesare;
e montarea unui sistem cu tiroliana care traverseaza lacul de agreement din parc.
— A urmarit derulare conventiilor de folosire teren,contracte de executie lucrari,prestari de
servicii.
— A verificat incasarea facturilor de venituri suplimentare.

intocmit,
Harcan Florin - Sorin
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K. SERVICIUL AGREMENT

In anul 2022, angajatii Serviciului Agrement, au desfasurat urmatoarele  activitati:

v incasari rezultate din activitatea de agrement, astfel:

e contravaloare intrare gradina zoologica adulti — 646.215 lei;

e contravaloare intrare gradina zoologica copii — 26.613 lei;

e contravaloare intrare gradina zoologicad familie (1 adult si 2 copii) — 8.691 lei;

e contravaloare intrare gradina zoologica familie (2 adulti si 1 copil) — 24.675 lei;

e contravaloare intrare gradina zoologica familie (2 adulti i 2 copii) — 97.405 lei;

e contravaloare intrare gradina zoologica familie (1 adult cu mai multi copii) — 420 lei;

e contravaloare intrare gradina zoologica familie (2 adulti cu mai multi copii) — 2.135 lei;

e contravaloare intrare gradina zoologica elevi — 320 lej;

e contravaloare intrare gradina zoologica studenti — 864 lei;

e contravaloare intrare gradina zoologica pensionari — 2.616 lei;

e contravaloare intrare gradina zoologica grup copii — 81.067 lei;

e contravaloare intrare gradina zoologica grup adulti — 20.847 lei;

e intrare gradina zoologica gratuit — 26.864 persoane (copii cu varsta de pana la 5 ani,
persoane cu dizabilitati, grupuri organizate de prescolari ai gradinitelor si elevi ai scolilor din
Municipiul Ploiesti din ciclul primar i gimnazial si Tnsotitorii acestora {marti si joi} si pensionari
cu domiciliul in municipiul Ploiesti {miercurea});

. contravaloare parcare auto — 386.023 lei;

o contravaloare taxa pescuit - 7.000 lei.

TOTAL INCASAT DIN ACTIVITATEA DE AGREMENT  1.304.891 lei.

4 incasat prin POS serviciile de agrement prestate catre populatie;

4 intocmit §i transmis catre bancd borderourile ce cuprind situatia sumelor
incasate prin POS;

v intocmit 298 facturi reprezentand contravaloare folosire teren si contravaloare

folosire spatii cu dotéri (chirii), conform conventiilor incheiate de cétre agentii economici cu
A.PM.C.S,, in suma totald de 450.724 lei;

v calculat dobanzi si penalitati de intarziere si Intocmit 152 facturi reprezentand
dobanzi, conform conventiilor incheiate de catre agentii economici cu A.P.M.C.S., in suma totala
de 3.505,61 lei;

v intocmit 403 facturi reprezentdnd contravaloare utilitati: energie electrica,
servicii salubritate, servicii de igienizare si vidanjare, conform conventiilor incheiate de catre
agentii economici cu A.P.M.C.S., in suma totald de =~ 124.598,50 lei;
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v supravegheat activitatea de incasare a sumelor provenite din activitatea de
agrement;
4 intocmit, dupd caz, note de calcul utilititi pe baza declaratiilor pe propria

raspundere pentru agentii economici care au solicitat incheierea de conventii de folosire
teren si spatii cu dotari cu A.P.M.C.S. Ploiesti;

4 primit, verificat si completat documentatia agentilor economici care au  solicitat
si au primit aprobare pentru incheierea de conventii de folosire teren si/sau  spatii cu dotari;
v intocmit 29 de conventii de folosire teren i spatii cu dotdri si acte

aditionale pentru agentii economici care au solicitat si au primit aprobare pentru desfasurarea de
activitati comerciale  pe teritoriul Administratiei Parcului Memorial ,,Constantin ~ Stere”;

4 intocmit si expediat adrese, somatii i notificari citre agentii economici care au
incheiat conventii cu A.P.M.C.S.;

4 citit contoarele de energie electrica instalate 1n locatiile agentilor  economici
si iIntocmit procese verbale de citire contor energie electrica;

v intocmit procese verbale de predare primire a terenului si/sau spatiilor cu dotari
in care au functionat agentii economici;

4 transmis facturile intocmite citre agentii economici;

v calculat dobanzi si penalitati de intarziere la facturile emise agentilor economici

care au incheiat conventii cu A.P.M.C.S. Ploiesti si care au inregistrat intarzieri la plata
facturilor;

4 intocmit lunar situatii cu facturile emise reprezentdnd contravaloare folosire
teren si/sau spatii cu dotdri, sau servicii de igienizare, vidanjare si gunoi menajer §i
contravaloare energie electrica consumata;

v participat la festivalul de muzica SUMMER FEST - editia a doua,
organizat inzilele de 01 si 02 iulie 2022;

v intocmit informari §i referate pentru achizitionarea de materiale/servicii necesare
bunei desfasurari a activitatii serviciului;

v intocmit propuneri buget si note de fundamentare pentru anul 2022;

v intocmit adrese si rdspunsuri la petitiille si sesizarile ce au fost repartizate
Serviciului Agrement;

v intocmit raportarea lunara si anuald privind productia de acvatultura rezultata
din pescuitul sportiv/recreativ si transmis catre Agentia Nationala de Pescuit si Acvacultura;

4 participat la comisile de receptie a serviiciilor si receptie la terminarea
lucrarilor pentru obiectivele de investitii;

v instruit casierii din cadru serviciului cu privire la modul de lucru cu  POS si cu

aparatele de marcat fiscale aflat in dotare (extragere rapoarte zilnice, reglare ora/data a aparatului
de marcat fiscal, emitere bonuri fiscale, etc.);
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v intocmit borderoul de vanzare — incasare in vederea predarii incasarilor rezultate
din activitatea de agrement la Serviciul Financiar — Contabilitate;

4 intocmit grafice de lucru pentru casierii si magazinerii din cadrul serviciului;

v efectuat instructajul cu privire la sandtatea s§i securitatea Tn muncd si
instructajul pentru situatii de urgenta pentru personalul din cadrul  serviciului;

4 intocmit, lunar, foaia colectiva de prezentd pentru personalul din cadrul
serviciului;

4 intocmit programari concedii de odihnd pentru angajatii din cadrul serviciului;

4 intocmit rapoarte de activitate;

4 intocmit proiectele de hotdrari ce vizeaza activitatea Serviciului Agrement si
participat la sedintele de comisiide specialitate si la sedintele de Consiliu Local;

4 participat in Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a

dezvoltarii sistemului de control intern managerial;

Sef Serviciu Agrement,
Iacob Nicoleta
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