CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI PLOIESTI
Administratia Parcului Memorial ,,Constantin Stere” Ploiesti

Adresa Fiscala: D.N. 1 B, Km. 11+535, Ploiesti
Tel./Fax: 0244 / 275.972
e-mail: parcbucovzoo@yahoo.com

RAPORT DE ACTIVITATE PENTRU ANUL 2020

In cursul anului 2020 Directorul Administratiei Parcului Memorial Constantin ~ Stere
Ploiesti a:

—organizat, condus si gestionat activitatile unitagii conform legilor in vigoare;

—conceput si condus strategii, politici de conducere si dezvoltare a unitatii;

—selectat, angajat, sanctinat personalul angajat, conform legii;

—semnat contractele individuale de muncd, contractele de gestiune, precum si actele
aditionale ale acestora si documente/documentatii specifice activitatii de personal in cadrul
institutiei;

—reprezintat i angajat unitatea in relatiile cu tertii;

—desemnat inlocuitorul pe perioada de absentd si am stabilt limitele de competentd si
responsabilitate a acestuia;

—emis si semnat decizii la nivelul institutiei;

—asigurat inventarierea generald, anuala a patrimoniului Administratiei Parcului Memorial
,Constantin Stere”, in conformitate cu prevederile legale;

—fundamentat proiecte de buget, de venituri si cheltuieli proprii, In vederea supunerii spre
aprobare Consiliului Local Ploiesti;

—coordonat defalcarea programului de activitati si bugetul aferent pe trimestre pentru fiecare
activitate in parte si stabileste masurile necesare indeplinirii acestora, transmitandu-le ca sarcini
conducatorilor de servicii, compartimente functionale si directorului adjunct;

—organizat, coordonat si condus activitatea de capturare, transport, adadpostire, sterilizare,
hranire, asistentd medicald veterinara si/sau eutanasie a animalelor comunitare.

—controlat modul in care sunt indeplinite sarcinile din domeniul prevenirii si stingerii
incendiilor si a masurilor ce se impun potrivit legii;

—aprobat regulamentul intern al institutiei, precum si alte instructiuni de ordine interioara prin
care se reglementeaza intrarea si iesirea personalului din schimb, interzicerea accesului persoanelor
aflate in stare de ebrietate, conditiile de acces ale persoanelor strdine de unitate, indatoririle
salariatilor;

—asigurat, ca lucrarile de intretinere, revizii si reparatii la utilaje, instalatii, sa fie efectuate in
termenele prescrise de normele tehnice;

—colaborat cu institutiile si serviciile din subordinea Consiliului Local Ploiesti in realizarea
efectiva a investitiilor destinate Administratiei Parcului Memorial ,,Constantin Stere”, inclusiv in
lista anexa la bugetul local aprobat de Consiliul Local.

—aprobt fisele de post ale intregului personal al institutiei;

—intocmit §i prezintat primarului, pentru aprobarea de catre Consiliul Local Ploiesti,
propuneri privind modificarea structurii organizatorice si/sau a numadrului de personal al
Administratiei Parcului Memorial ,,Constantin Stere”

—intocmit si prezintat Consiliului Local Ploiesti, ori de cate ori este necesar, rapoarte de
activitate ale Administratiei Parcului Memorial ,,Constantin Stere”;
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—asigurat relatia cu presa in probleme de sesizari, articole, materiale, pentru promovarea
imaginii Administratiei Parcului Memorial ,,Constantin Stere” Ploiesti;

—detinut atributii specifice Comisiei de monitorizare si control intern managerial: analizat
Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial din cadrul APMCS Ploiesti s1 am
luat masuri 1n acest sens;

—aprobat Programul anual de dezvoltare a sistemului de control intern managerial al entitatii
publice;

— urmarit realizarea si asigurat, ori de cate ori este necesar, actualizarea Programului de
dezvoltare;

—urmarit ca termenele prevazute in Programul de dezvoltare sd fie respectate si decide
masurile care se impun 1n cazul nerespectarii acestora;

—urmdrit $i indrumat compartimentele din cadrul entitatii publice, in vederea implementarii
activitatilor aferente Programului de dezvoltare;

—primit de la servicii/birouri/compartimente din subordinea entitatii publice, prin intermediul
Secretariatului, raportari referitoare la progresele inregistrate in dezvoltarea sistemelor proprii de
control intern managerial, In raport cu Programul de dezvoltare a sistemului de control intern
managerial, precum si referiri la actiunile de monitorizare, coordonare si indrumare, intreprinse in
cadrul compartimentelor;

—analizat Registrul de riscuri pe entitate si ia masuri in acest sens;

—analizat Profilul de risc si limita de toleranta la risc la nivelul entitatii si ia masuri in acest
sens;

—analizat Informarea privind desfasurarea procesului de gestionare a riscurilor la nivelul
entitatii si 1a masuri in acest sens;

—exercitat si alte sarcini stabilite prin hotarari ale Consiliului Local, legi sau alte acte
normative, precum si dispozitii ale Primarului Municipiului Ploiesti, pentru domeniul sdu de
activitate;

—respectat normele de securitate si sdnatate Tn munca s1 P.S.L;

- participat, initiat, pregatit si sustinut activitdti culturale, informationale destinate
Administratiei Parcului Memorial ,,Constantin Stere”.

Director,
Sandu Stefan-Constantin
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