ADMINISTRATIA PARCULUI MEMORIAL

            “CONSTANTIN STERE”

SERVICIUL FINANCIAR-CONTABILITATE

RAPORT DE ACTIVITATE MARTIE AN 2020


Organizat evidenţa contabilă în conformitate cu prevederile Legii nr.82/1991 şi normele specifice M.F.; 


Asigurat  realizarea  in  conformitate  cu  normele  legale  in vigoare a activitatilor  financiar-contabile  ale  unitatii  privind:

· integritatea  patrimoniului;

· veniturile,  cheltuielile  si rezultatele  financiare;

· balanta  de  verificare  a  conturilor  sintetice                                                                                               
Analizat lunar executia bugetului de venituri si cheltuieli pe baza datelor din contabilitate; 

   Organizat evidenţa contabilă a creantelor (clienti si debitori), emiterea documentelor legale pentru încasarea la termenele prevazute în actele care au generat creantele în cauza si urmarirea încasarii acestora, inclusiv majorarile legale de întârziere. 


 
 Analizat permanent situatia disponibilului in banci si la  casieria unitatii;

   Intocmit permanent situaţiile de plată catre furnizori in vederea decontarii facturilor;

 Inntocmit lunar executia bugetara pe total unitate si pe fiecare sector de activitate in parte si urmarit incadrarea stricta a tuturor elementelor de cheltuieli in prevederile bugetare;

Analizat permanent situaţia conturilor « clienti »  si « debitori » prin inregistrarea documentelor legale pentru incasarea la termenele prevazute, calculand dupa caz majorari de intarziere;

Intocmit lunar şi anual situaţii statistice privind numărul de personal,  salariul mediu lunar, pe domenii de activitate şi le transmite la Centrul  Judeţean de Statistică;

Intocmit foaia colectiva de prezenta pentru personalul serviciului precum si planificarea concediilor ;
Intocmit evidenta primara si contabila si lucrari conexe aferente conturilor de banci:-
· note contabile, 

· balante, 
· plati nete cu incadrare in prevederile bugetare;
Intocmit evidenta contabila si lucrari conexe aferente contului casa:
· verificare registru de casa, 

· verificare casieri incasatori, 
· intocmire dispozitii de plata/incasare, 
· note contabile, 
· balante, 
· plati nete cu incadrare in prevederile bugetare;
Intocmit evidenta conturilor de materiale -302.analitice (medicamente, materiale, piese schimb, hrana animale, rechizite, regim special, ambalaje): -
                         -  note contabile,
                         -  balante, 
                    - lucrari conexe (inregistrare note de receptii, bonuri de consum, bonuri de predare, transfer, restituire); 
Intocmit evidenta conturilor 303- obiecte de inventar: 

                    -  note contabile,
                         -  balante, 
                    -  lucrari conexe (inregistrare note de receptii, bonuri de consum, bonuri de predare, transfer, restituire);
Intocmit evidenta conturilor furnizori diversi-401 si furnizori de investitii-404: 
                    - note contabile, 

- balante, 

- lucrari conexe (inregistrare facturi de la furnizori); prezinta situatia datoriilor pe analitice;
Intocmit evidenta contabila garantii gestionari cont 4281.analitic:
· note contabile, 

· balante, 
· lucrari conexe( borderou cec);
Intocmit evidenta conturilor - mijloace fixe si terenuri, imobilizari necorporale, calculul si evidenta amortizarii  si valorii ramase, miscari de imobilizari, active fixe in curs, note contabile, balante, lucrari conexe; plati nete cu incadrare in prevederile bugetare; registrul mijloacelor fixe;
Intocmit evidenta contabila si primara(dupa caz): 
                 - conturi clienti - 4111 (inregistrari facturi de la clienti) 

· debitori diversi - 461.analitice, 

· note contabile, balante,
Intocmit evidenta contabila analitica si sintetica avansuri spre decontare - cont 542:
· note contabile, 

· balante, 
· lucrari conexe (plati furnizori din avansuri spre decontare);
Evidenta contabila operatiuni diverse;
     Intocmit formularele specifice către Sistemul Naţional de raportare FOREXEBUG (aplicatie CAB);

Intocmi evidenta contabila sintetica si analitica a conturilor de chelt. (clasa 6) si venituri(clasa 7) si preluarea acestora in executia bugetara;
Tinut evidenta angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor;
Tinut evidenta deschidere de credite Primarie si Trezorerie (Forexebug).
