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CAIET DE SARCINI
pentru achizitionarea de
Servicii de tipdrire si de livrare vouchere de vacanti electronice

Prezentul Caiet de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si
prezentarea ofertei i stabileste cerintele solicitate ofertantilor pe baza cirora acestia isi vor
elabora propunerile tehnice si financiare.

Caietul de sarcini cuprinde specificatii tehnice minime pentru achizitia de servicii de
tiparire si de livrare vouchere de vacanti pe suport electronic. In acest sens, orice oferts
prezentatd care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luati in considerare, dar
numai in mdsura in care propunerea tehnicd presupune asigurarea unui nivel calitativ
superior cerintelor minimale din caietul de sarcini.

1. Informatii generale: Autoritatea contractant::
ADMINISTRATIA PARCULUI MEMORIAL
«CONSTANTIN STERE » PLOIESTI
Com Bucov, jud. Prahova
Str. Dacia nr.11
Tel/Fax: 0244 275972
Biroul Achizitii Publice, Contracte si Investitii
e-mail: parcbucovzoo@yahoo.com
apmcsachizitii@yahoo.com
In calitate de achizitor, Administratia Parcului Memorial “Constantin Stere”
Ploiegti 1si propune sé achizitioneze servicii de tiparire si de livrare vouchere de vacanta
pe suport electronic pentru personalul contractual din cadrul institutiei.
2. incadrarea juridica:
Achizifia publicd se va desfasura in conformitate cu urmitoarele prevederi:
* OUG nr. 107/2018 privind modificarea si completarea unor acte normative, precum si
prorogarea unor termene;
* O.U.G. nr. 8/2009 privind acordarea voucherelor de vacanti, cu modificarile si
completarile ulterioare;
* 0O.U.G. nr. 114/2018 privind instituirea unor masuri in domeniul investitiilor publice si
a unor masuri fiscal-bugetare;
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* H.G. nr. 215/2009, pentru aprobarea Normelor metodologice privind acordarea
voucherelor de vacanta;

¢ OU nr.131/2021 privind modificarea §i completarea unor acte normative, precum si
pentru prorogarea unor termene.

3. Obiectul achizitiei

3.1. Achizitionarea prin cumpdrare directd a serviciilor de tiparire a voucherelor de
vacantd pe suport electronic si livrarea acestora la sediul Administratiei Parcului
Memorial “Constantin Stere” Ploiesti:

Nr. Descrierea achizitiei prin Cod CPV Nr. total de Valoare
cumpdrare directd vouchere nominald
1. Achizitionarea voucherelor de 79823000-9 123 1450
vacani{a in format electronic lei/voucher
Tichetul de vacanta in format electronic are o perioada de valabilitate de un an de la data emiterii.
Valoarea voucherelor (in format electronic)/salariat este de 1450 lei.

4. Obligatiile unitatii emitente:
4.1. Sd emita si sd livreze, in conditiile legii si ale contractului care se va incheia, numirul
de vouchere de vacanti electronice solicitate prin contract, 123 vouchere de vacanti pe
suport electronic;
4.2 Suportul electronic emis de unitatile emitente trebuie si aiba inscrise sau stocate intr-un
alt mod elementele obligatorii prevazute de legislattie:
e emitentul si datele sale de identificare;
e angajatorul si datele sale de identificare;
e numele, prenumele si codul numeric personal al angajatului care este in drept si
utilizeze voucherul de vacanta;
perioada de valabilitate a suportului electronic;
* interdictia de a utiliza voucherul de vacanta in alte locuri decét in unitatile afiliate,
imprimata pe versoul suportului electronic;
e numdrul de identificare, unic la nivel de emitent, al suportului electronic;
e clementele de siguranta ale suportului electronic;
e cuvintele ,VOUCHER DE VACANTA ELECTRONIC”, cu litere pe fata
suportului electronic;
e contine elementele de identitate vizuala ale brandului de turism al Romaniei;

4.3. Sa transmitd Beneficiarului serviciilor lista completa cu unititile afiliate (asa cum sunt
definite in OUG nr. 8/2009) cu care au fost incheiate contracte/conventii.

4.4 Sa alimenteze voucherele de vacanta emise pe suport electronic exclusiv cu valoarea
nominald a voucherelor de vacant acordate de citre angajator in baza unui centralizator
transmis de cdtre autoritatea contractant, in care se va inscrie numele si prenumele



beneficiarului voucherului, CNP-ul acestuia si suma cu care se va alimenta fiecare voucher
de vacanta in parte;

4.5. S@ asigure securitatea suporturilor electronice pe care sunt stocate voucherele de
vacantd pe suport electronic, pana cand Beneficiarul intrd in posesia lor;

4.6. Sa pastreze in conditii de securitate datele primite de la Beneficiarul achizitiei;

4.7. Sa asigure accesul salariatilor Administratiei Parcului Memorial “Constantin Stere”
Ploiegsti la platforma on-line/suport tehnic/linie telefonicd prin intermediul cireia acestia
vor avea la dispozitie asistenta pentru eventuale intrebari.

4.8. In situatia furtului sau pierderii voucherului de vacanti pe suport electronic,
acestea vor fi blocate si Inlocuite fara costuri suplimentare.

4.9 Sa inscrie distinct In factura fiscald emisd la livrare, detaliile mentionate in legislatia
care reglementeaza voucherele de vacantd, art. 17 din HG 215/2009, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

4.10 La sfarsitul perioadei de valabilitate, la data stabilitd de angajator sau la data Incetarii
raporturilor de munca/serviciu, unitatea emitentd va restitui valorile nominale citre
angajator.

In cazul voucherelor de vacantd alimentate pe  suport electronic si necuvenite,
precum si in cazul incetdrii raporturilor de munca/serviciu, angajatorul are obligatia de a
comunica in timp util informatiile relevante unitdtii emitente, pentru ca aceasta sd poatd
face restituirea valorilor catre angajator.

S. Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale:

5.1. Ofertantul trebuie sa Indeplineasca urmatoarele conditii privind capacitatea de

exercitare a activitatii profesionale:

» este infiintat si functioneaza legal;

e are autorizdrile si certificatele necesare de la autoritatile competente pentru prestarea
serviciilor ofertate, valabile la data depunerii ofertei;

5.2. In dovedirea celor de mai sus, ofertantul trebuie si prezinte urmatoarele documente de

calificare:

a) Certificat de inregistrare a societatii, eliberat de Oficiul Comertului - copie conform cu
originalul;

b) Autorizatia de functionare pe anul 2023, emisa de Comisia de autorizare a unitatilor
emitente de vouchere de vacantd pe suport electronic din cadrul Ministerului
Finantelor Publice.

5.3 Document, in copie, care sa ateste ca operatorul economic este inregistrat la Autoritatea

Nationald de Supraveghere a Prelucrérii Datelor cu Caracter Personal si este autorizat si

prelucreze datele cu caracter personal, in conformitate cu prevederile Legii 129/2018 cu

modificarile si completérile ulterioare.

6. Capacitatea tehnica si/sau profesionala:
6.1. Ofertantul trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii in ceea priveste capacitatea

tehnica gi/sau profesionala:
* sd aiba o refea de societdti afiliate (care vand produse ce pot fi pldtite cu vouchere de vacanid) in
Judetele din zonele turistice reprezentative).



6.2. in dovedirea celor de mai sus, ofertantul trebuie sa prezinte urmitoarele documente, in

original:

a) Lista completd a unitatilor afiliate (agentii de turism, unitati de cazare - hoteluri,
cabane, pensiuni, moteluri, etc) pe judete si localitati, care acceptd ca mod de plati
vouchere de vacantd emise de societatea ofertanti cu mentionarea urmitoarelor date:
denumirea unitatii afiliate, numarul si data contractului.

b) Descrierea detaliati a caracteristicilor tehnice pe care le indeplinesc voucherele de
vacantd in format electronic, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

7. Criterii de atribuire si punctaje aferente:
Factori de evaluare - punctaj maxim 100 puncte, din care:

Factori de evaluare — punctaj maxim 100 de puncte, din care:

1. Costul de tipdrire §i livrare — maxim 20 puncte

Costul cel mai scézut — 20 puncte, urmétoarele se vor puncta descrescitor de la 19
puncte la 1 punct.

2. Refeaua de unitdfi afiliate: maxim 60 de puncte
Evaluare refea de unitati afiliate:

Numarul cel mai mare de unitéti afiliate (in care pot fi folosite voucherele de vacantd)
- 60 de puncte, urmatoarele se vor puncta descrescitor de la 59 de puncte la 1 punct.

3. BONUSURI ACORDATE: maxim 20 puncte

Bonusul cel mai mare (cuantificat valoric) — 20 de puncte, urméitoarele se vor puncta
descrescator de la 19 puncte la 1 punct.

Timpul de livrare a voucherelor comandate: maxim 7 zile lucriitoare de la data
transmiterii comenzii scrise.

Data limita de depunere a ofertelor (in plic inchis la sediul autorititii
contractante) 27.03.2023.

Data de deschidere si evaluare a ofertelor 28.03.2023.

8. Modalitati de achizitie:

* autoritatea contractantd nu se obligd sd comande intreaga cantitate de 123 de vouchere
electronice.

* achizitionarea voucherelor se face in functie de necesitate pe bazi de comand3 emisi
de catre Administratia Parcului Memorial “Constantin Stere” Ploiesti.

9. Modalititi de receptie
- voucherele de vacantd vor fi receptionate cantitativ pe baza de noti de intrare receptie,

semnatd de cétre reprezentantii imputerniciti ai beneficiarului:
-lipsurile cantitative constatate la receptie se inlocuiesc de furnizor in termen de 3(trei)

zile de la data la care i s-au comunicat.



Emitentii voucherelor de vacanti au obligatia de a asigura circulatia voucherelor de
vacanfd in condifii de sigurantd. Tipdrirea si livrarea voucherelor de vacanfd se va face in baza
contractului incheiat, ambele pdrfi au obligatia de a respecta prevederile Regulamentului
European 679/2016 G.P.D.P.R., privind protectia datelor cu caracter personal.

B.R.U.P.M.
Chiotoroiu Serban Ioana
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